FORMAÇÃO DE DIRETORES DE CEINF’s

INSTRUÇÃO DE PROCESSO

· Credenciamento -  é o ato pelo qual a instituição de ensino é declarada habilitada  oferecer ensino.

· - Autorização de Funcionamento – é o ato que concede o  direito ao funcionamento.

· - Regularização de vida escolar – é o procedimento adotado  para sanar irregularidades detectadas na vida escolar do aluno.

· Suspensão temporária
·  Desativação
·  Descredenciamento
·  Mudança de nome e/ou endereço
LEGISLAÇÕES PERTINENTES

· Deliberação CME/MS N. 1.203, de 07/04/2011 – Educação Infantil (revogada)
· Deliberação CME/MS N. 1.903, de 06/04/2016 – Educação Infantil – Publicada DIOGRANDE em 14/6/16
DOCUMENTOS NECESSÁRIOS
 Instruir autorização
[image: image1.png]DOCUMENTOS PARA INSTRUIR PROCESSOS DA REME
DELIBERACAO CME/MS N. 1.203 de 7 de abril de 2011 — EDUCACAO INFANTIL

DELIBERACAO CME/MS N. 778 de 4 de setembro de 2008 — ENSINO FUNDAMENTAL

01 REQUERIMENTO AO CME

02 COPIA DO ATO LEGAL DE CRIACAO

03 COPIA DO ATO LEGAL DA ATUAL DENOMINACAO

04 COPIA DO COMPROVANTE DE PROPRIEDADE DO PREDIO OU
CONTRATO DE LOCACAO.

05 COPIA DO ALVARA DE LOCALIZACAO E FUNCIONAMENTO

06 COPIA DO COMPROVANTE DE VISTORIA DE FISCALIZACAO
SANITARIA.

07 COPIA DO REGIMENTO ESCOLAR

08 COPIA DA MATRIZ CURRICULAR

09 COPIA DAS DELIBERACOES ANTERIORES

10 RELACAO NOMINAL DO CORPO TECNICO - ADMINISTRATIVO

11 RELACAO NOMINAL DO CORPO DOCENTE

12 JUSTIFICATIVA DO CURSO/TREINAMENTO EM PRIMEIROS
SOCORROS ( ED. INFANTIL)

DESATIVACAO/SUSPENSAO DE CURSOS

01 REQUERIMENTO AO CME

02 EXPOSICAO DE MOTIVOS QUANTO A DECISAO DA
MANTENEDORA E A FORMA DE COMUNICAGAO A COMUNIDADE
ESCOLAR, DO ENCERRAMENTO DAS ATIVIDADES E A GUARDA
DO ACERVO ESCOLAR.

REGULARIZACAO DE VIDA ESCOLAR E CONVALIDAGCAO DE ESTUDOS

DELIBERACAO CME/MS N. 494 DE 11 DE MAIO DE 2006.

01 REQUERIMENTO AO CME

02 EXPOSICAO DE MOTIVOS DA DIRECAO DA INSTITUICAO DE
ENSINO

03 COPIA DOS DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DA
IRREGULARIDADE E DA VIDA ESCOLAR DO ALUNO.
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LEMBRETE

· NA UNIDADE ESCOLAR DEVERÁ SER ARQUIVADO O PROCESSO, NO ENTANTO, A DIREÇÃO DEVERÁ FICAR ATENTA AO PARECER EXPEDIDO PELO CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO.

· TODOS  OS ATOS LEGAIS ( DECRETO DE CRIAÇÃO,  ATUAL DENOMINAÇÃO, AUTORIZAÇÃO DE FUNCIONAMENTO, ALVARÁ DE LOCALIZAÇÃO E FUNCIONAMENTO), DEVERÃO FICAR EXPOSTOS EM MURAIS.
SENTENÇA DA EDUCAÇÃO INFANTIL / CAMPO GRANDE/MS
· RESOLUÇÃO CNE/CEB Nº 6, DE 20 DE OUTUBRO DE 2010
CNE – CONSELHO NACIONAL DE EDUCAÇÃO 

CEB - CÂMARA DE EDUCAÇÃO BÁSICA. 

Define Diretrizes Operacionais para a matrícula no Ensino Fundamental e na Educação Infantil 

Art. 2º Para o ingresso na Pré-Escola, a criança deverá ter idade de 4 (quatro) anos completos até o dia 31 de março do ano que ocorrer a matrícula.

Art. 3º Para o ingresso no primeiro ano do Ensino Fundamental, a criança deverá ter idade de 6 (seis) anos completos até o dia 31 de março do ano em que ocorrer a matrícula. 

Art. 4º As crianças que completarem 6 (seis) anos de idade após a data definida no artigo 3º deverão ser matriculadas na Pré-Escola. 

· Lei nº 12.796/2013 ajusta a Lei nº 9.394 de 20 de dezembro de 1996 

(Lei de Diretrizes e Bases da Educação Nacional)

Estabelece normas para a matrícula obrigatória à partir dos 4 anos de idade:

 As crianças brasileiras devem ser matriculadas na educação básica a partir dos quatro anos de idade. Para atender essa obrigatoriedade — a matrícula cabe aos pais e responsáveis —, as redes municipais e estaduais de ensino têm até 2016 para se adequar e acolher alunos de 4 a 17 anos. 

A Lei nº 12.796/2013 também estabelece que a educação infantil — contempla crianças de 4 e 5 anos na pré-escola — será organizada com carga horária mínima anual de 800 horas, distribuída por no mínimo 200 dias letivos. O atendimento à criança deve ser, no mínimo, de quatro horas diárias para o turno parcial e de sete para a jornada integral. 

· TERMO DE OPÇÃO OBRIGATÓRIO PARA ALUNOS DA PRÉ ESCOLA 
Sentença é ato judicial que encerra, termina e exaure o juízo em primeiro grau, decidindo ou não o mérito da causa. 

Pré Escola: No município de Campo Grande foi proferida a sentença no processo n.0065829-32.2011.8.12.0001, que tramitou na 2ª Vara de direitos difusos, coletivos e individuais e homogênios- Campo Grande, que permite aos pais ou responsável legal efetuarem a matrícula de seus filhos na Pré-escola com 4 e 5 anos de idade, a completar até 31 de dezembro.

Ensino Fundamental: No município de Campo Grande foi proferida a sentença no processo n. 001.07.041571-5, da Vara de direitos difusos, coletivos e individuais e homogênios, que permite aos pais ou responsável legal matricularem seus filhos com 5 anos a completar 6 anos de idade até 31 de dezembro no 1º ano do Ensino Fundamental. 

· AGRUPAMENTOS DE ALUNOS: ( CORTE 31/3)
Direito pela Resolução CNB n. 6/2010 – Toda criança que completa 4 e 5 anos de idade na Educação Infantil - Pré-escola não precisa do termo de opção;

6  anos de idade no Ensino Fundamental até 31 de março, não precisa do termo de opção;

Deliberação CME/MS n. 1.279/2011 (Educação Infantil)

Deliberação CME/MS n. 1.159/2010 (Ensino Fundamental)

Pré I – crianças de 4 anos completos até 31/3;

Pré II – crianças de 5 anos completos até 31/3;

· USUFRUA DA SENTENÇA 
Toda criança que completa 4 e 5 anos de idade na Educação Infantil – Pré-escola e 6 anos de idade no Ensino Fundamental,  até 31 de dezembro do ano corrente.

Pré I – crianças que completem 4 anos de idade após 31/3;

Pré II – crianças que completem 5 anos de idade após 31/3;

 

· NÃO USUFRUA DA SENTENÇA 

Toda criança que venha completar 5 anos de idade até 31 de dezembro e tem o direito pela sentença de cursar o pré II, porém o pai ou responsável legal opta por deixá-lo no pré I.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO GRANDE
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO
TERMO DE AUTORIZAÇÃO

Eu_____________________________________, pai ou responsável  legal do aluno(a) _______________________________________, solicito que  o mesmo  NÃO USUFRUA do ACÓRDÃO da Quarta Turma Cível do Tribunal de Justiça que confirmou a liminar e a sentença proferida no processo   N. 001.07.041571-5, da Vara de Direitos Difusos, Coletivos e Individuais e Homogêneos, o qual  permite aos pais ou responsáveis matricularem seus filhos com 5 anos de idade no 1º ano do ensino fundamental, desde que completem 6  anos durante o ano de 2016.

Portanto,  solicito que meu filho seja matriculado no Pré II da Educação Infantil.

Campo Grande, ______de_____________de___________.
__________________________

Ass. do pai ou responsável legal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO GRANDE
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO
TERMO DE AUTORIZAÇÃO
Eu_____________________________________, pai ou responsável legal do aluno(a) _______________________________________,  requer e autoriza que o mesmo USUFRUA da Sentença que  confirmou a liminar  proferida no processo   N. 0065829-32.2011.8.12.0001, que é processada  na 2ª Vara de Direitos Difusos, Coletivos e Individuais Homogêneos - Campo Grande, no qual determina que efetue a matrícula na pré-escola de crianças que venham a completar 4 anos de idade durante o decorrer do ano letivo, no âmbito do Município de Campo Grande

 Portanto,  autorizo a matrícula da criança na pré-escola, na seguinte turma :

(     ) PRÉ – ESCOLAR I -  crianças que venham completar 4 anos de idade após 31 de março no decorrer do ano letivo. 

(     ) PRÉ – ESCOLAR II -  crianças que venham completar 5 anos de idade após 31 de março no decorrer do ano letivo.
Campo Grande, ______de_____________de___________.

________________________________

Ass. dos pais ou responsável legal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO GRANDE
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO
DECLARAÇÃO

 
Eu,___________________________________________________________________                                                                              _____________, pai ou responsável legal do aluno (a) 
 _____________, declaro ter conhecimento que meu filho, no ano de 2015, estudou na turma __________     , tendo direito de ser matriculado na turma seguinte, conforme o agrupamento de alunos previstos no Regimento Escolar para a Etapa da Educação Infantil.

Contudo, solicito que meu filho, no ano letivo de 2016, seja matriculado na mesma turma que frequentou em 2015.

 

Campo Grande, ______de_____________de___________.
________________________________

Ass. dos pais ou responsável legal

REGIMENTO  ESCOLAR/CEINF
Segundo a DELIBERAÇÃO CME/MS N.13, de 23 julho de 2002, estabelece normas para o elaboração de Regimento Escolar das instituições integrantes do Sistema Municipal de Ensino. 

É o instrumento normativo que estabelece as competências internas da instituição  de  ensino, a organização administrativa, pedagógica e disciplinar.  

 Reflete luz nas  relações entre os  diversos segmentos que  constituem os públicos interno e externo.

O Regimento Escolar deve originar-se da Proposta Pedagógica, conferindo-lhe embasamento legal concernente a estrutura e funcionamento.

Para efeito jurídico-educacional, o Regimento Escolar é elemento normatizador da instituição  de ensino:

· Legislação Educacional

· Código de Defesa   do Consumidor

· Estatuto da Criança e do Adolescente

· Legislação trabalhista

· Legislações Pertinentes. 

O Regimento Escolar de existência obrigatória na  instituição  de  ensino, deve ser aprovado pela DGN Divisão de Gestão, é de existência obrigatória na  instituição  de  ensino, deve ser aprovado pela DGN Divisão de Gestão e  Normas.
CALENDÁRIO ESCOLAR/CEINF
                Constitui em um documento fundamentado em  Resolução/SEMED, publicada anualmente em Diário Oficial do município.

O Calendário Escolar/2016 está normatizado conforme a RESOLUCÃO/SEMED N. 164, de 7 de dezembro de 2015, dispõem sobre a organização do ano escolar e ano letivo para o exercício de 2016, nas unidades escolares.

No Calendário Escolar estão previstas todas a atividades que serão desenvolvidas na unidade escolar durante o ano escolar.

Compete ao inspetor escolar divulgar a Resolução, orientar quanto a sua aplicação, aprovar o calendário e acompanhar seu cumprimento.

O diretor escolar cabe assegurar aos alunos os dias letivos e respectiva carga horária, garantir o cumprimento do horário de planejamento (conforme cronograma publicado em anexo a Resolução), divulgar para a comunidade escolar. 
Qualquer alteração a ser feita no calendário escolar deverá ser solicitada com antecedência mínima de dez dias, por escrito, à Divisão de Gestão e Normas/SEMED, que analisará e decidirá a alteração solicitada.

DIÁRIO DE CLASSE
♦ RESOLUÇÃO SEMED N. 136, DE 10 DE MAIO DE 2010 - estabelece normas para o preenchimento dos diários de classe (DIOGRANDE de 13/05/2010 – pág. 03). 
1. O diário de classe deve ser preenchido conforme hora relógio, para cada turma, sendo que haverá 1 diário para cada componente curricular.  

2. O professor tem total responsabilidade sobre a escrituração das folhas do Diário de Classe e do Canhoto, o qual receberá junto com a relação nominal da turma fornecida pela secretaria.
3. Registrar diariamente a frequência dos alunos.

4. Deixar a pasta do Diário diariamente na secretaria.

5. Os registros no Diário deverão ser feitos com caneta AZUL ou PRETA.

6. No caso de ABANDONO ou TRANSFERÊNCIA do aluno, o seu nome não deverá ser excluído ou substituído na lista nominal. Toda e qualquer observação neste sentido deverá será feita pela secretaria.

7. Para a frequência ou falta serão utilizadas as seguintes legendas:

( . ) PRESENÇA   ( F ) FALTA

8. Evitar RASURAS, NÃO UTILIZAR CORRETIVO. Em caso de equívocos, observar no verso do Diário.

9. Cancelar os espaços não preenchidos no Diário após o término de cada bimestre.

10. AULAS PREVISTAS – aquelas que estão no Calendário Escolar.

11. AULAS DADAS – aquelas que são efetivamente ministradas.
12. A direção assinará os diários após as devidas conferências. 
CANHOTOS

13. Não é permitido RASURAS E OBSERVAÇÕES no canhoto. O seu preenchimento é de Competência Exclusiva do PROFESSOR.

14. Na coluna de falta: O aluno que não faltou deverá ter a sua quadrícula preenchida com um TRAÇO.

15. Siglas das ocorrências:

- Coloca-se “B” para ABANDONO
- Coloca-se “T” para TRANSFERIDO
- Coloca-se “R” para REMANEJADO

- Coloca-se “C” para CANCELADO

- Coloca-se “F” para FALECIDO 

- Coloca-se “I”  para LANÇAMENTO INDEVIDO 
- Aluno com Mobilidade do Berçario I para o Berçario II: Coloca-se “M”.
16. Os canhotos devem ser datados e assinados pelo PROFESSOR.
17.  Organizar em arquivo os CANHOTOS, destinados ao registro de frequência dos alunos, ao final de cada bimestre.

PLANEJAMENTO DOS PROFESSORES
18. Conforme a RESOLUÇÃO SEMED N. 151, DE 10 DE DEZEMBRO DE 2013 – que dispõe sobre o quantitativo de horas-aula e horas-atividade a serem cumpridas pelos profissionais da educação básica, no exercício da docência nas unidades escolares da Rede Municipal de Ensino e RESOLUÇÃO SEMED N. 157, DE 06 DE JUNHO DE 2014 – altera o artigo 5º da RESOLUÇÃO SEMED N. 151.
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PROFESSOR(A) CADASTRO:

DIÁRIO DE CLASSE
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TURMA:  EDUCAÇÃO INFANTIL 

Atividades I (   ) II (  )
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BIMESTRE:
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EDUCAÇÃO INFANTIL 
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DIÁRIO DE CLASSE

Prefeitura Municipal de Campo Grande
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